
 

 

Actif dans toute la Suisse, le Centre suisse de l’enseignement secondaire II ZEM CES www.zemces.ch est une 
agence spécialisée de la Conférence suisse des directeurs de l’instruction publique (CDIP), co-financée par la 
Confédération.  
 
Pour renforcer notre domaine «Coordination orientée sur la demande», nous recherchons une/un enseignant-
e ou un membre de la direction de l'école dans la région BEJUNE dès à présent ou d’une date à convenir :  
 
 

«Facilitateur/Facilitatrice» sur mandat  
 
Objectif 
Avec le produit de la « coordination orientée sur la demande » (COD), le ZEM CES contribue à assurer à 
l’échelle de la Suisse une offre de formation continue de qualité et conforme aux besoins pour les enseignant-
e-s du secondaire II et les cadres scolaires. Le groupe de quatorze facilitateurs et facilitatrices issus de la 
pratique scolaire est conduit par le ZEM CES et assume des tâches importantes dans ce domaine. 
 
Vos missions 
▪ Comme facilitatrice/facilitateur, en collaboration avec le ZEM CES et le groupe de facilitateurs et 

facilitatrices, vous élaborez des procédures appropriées pour intégrer de façon systématique les besoins 
de la pratique scolaire dans l'élaboration des programmes de formation continue.  

▪ Vous évaluez des propositions de formation continue et faites des recommandations pour leur reprise 
dans les hautes écoles. 

▪ Vous êtes à la disposition des enseignant-e-s et des directions d’école en tant que personne de contact. 
▪ Vous organisez et animez des réunions régionales avec des responsables de branches et de la formation 

continue. 
▪ Vous donnez un retour sur les rapports établis par le ZEM CES dans le cadre du monitoring et d'autres 

activités.  
 
Temps requis et mode de travail 
▪ Mandat rémunéré de 120 heures de travail  
▪ Participation aux ateliers centraux du groupe Facilitateurs/Facilitatrices à Berne 
▪ Planification et réalisation des réunions régionales 
▪ Participation à des groupes de travail 
▪ Réunions et séances, par exemple entre les facilitatrices/facilitateurs et avec la direction de projet 
▪ Recherches et analyses individuelles 
▪ Rédaction de textes 
 
Durée du projet  
Dès à présent ou d’une date à convenir jusqu'en 31 juillet 2023. Une extension du mandat est possible. 
 
 

Votre profil 
 
Formation initiale et activité professionnelle 
▪ Master universitaire ou formation équivalente. 
▪ Diplôme d’enseignant-e du niveau secondaire II. 
▪ Poste d’enseignement fixe dans un gymnase ou une école de culture générale. 
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Connaissances et expériences 
▪ Plusieurs années d'activité d'enseignement ou de direction de gymnase et/ou d’école de culture générale 
▪ Connaissances du système du secondaire II, par exemple par une collaboration au sein de projets 

cantonaux ou de commissions; des connaissances supra cantonales seraient un atout 
▪ Expérience dans le domaine de la formation continue des enseignant-e-s ou des directions 

d’établissements scolaires, par exemple organisation de formations continues internes ou cantonales 
▪ Large réseau dans au moins une branche (école; haute école; autres acteurs) 
▪ Actif dans un réseau d'au moins une branche 
▪ La capacité et la volonté d'approcher les gens 
 
Autres conditions-cadres 
▪ La direction de votre école ou votre supérieur hiérarchique soutient explicitement votre engagement et le 

confirme par une recommandation écrite.  
▪ Dans la composition du groupe des Facilitateurs et Facilitatrices, le ZEM CES s'attache à un équilibre : 

régions (linguistiques), sujets/domaines spéciaux, âge, genre. 
 
Langues 
▪ Excellentes compétences linguistiques en français ou en allemand; très bonne compréhension de l’autre 

langue. Italophones: très bonne maîtrise de l’allemand ou du français; compréhension de l’autre langue. 
▪ Capacité à participer à des séances où chacun/chacune parle sa langue (français, allemand, 

éventuellement italien). 
 
Compétences personnelles et sociales 
▪ Une forte motivation, individuellement et en tant que membre du groupe, à contribuer activement à une 

offre de formation continue de qualité pour les écoles du secondaire II. 
▪ Capacité à appréhender les divers aspects du système d'éducation fédéral au niveau méta et à élaborer 

des propositions adéquates. 
▪ Autonomie.  
▪ Esprit d’équipe. 
▪ Assez de temps pour accomplir la tâche. 
 
 
Veuillez envoyer votre bref CV accompagné d’une lettre de motivation et d’une recommandation écrite de la 
direction de votre école ou de votre supérieur hiérachique à: alek.paunovic@hispeed.ch 
Seuls les dossiers envoyés par courrier électronique seront pris en considération.  
 
Pour toute question, vous pouvez vous adresser à: 
Regula Müller, collaboratrice scientifique et responsable du projet 
regula.mueller@zemces.ch, tél. 031 552 30 69 
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