
 

 

ZEM CES, Schweizerisches Zentrum für die Mittelschule und für Schulevaluation auf der 
Sekundarstufe II, als gesamtschweizerisch tätige Fachagentur der Konferenz der kantonalen 
Erziehungsdirektorinnen und -direktoren EDK mit Sitz in Bern, sucht eine:n engagierte:n 

Studentische:r Mitarbeiter:in Befragungen (20%) 
Beschreibung der Stelle 
Wir suchen zur Unterstützung eine flexible und zuverlässige Persönlichkeit für folgende Aufgaben: 

Aufgaben 
- Unterstützung bei Befragungen, konzeptionellen Arbeiten, Publikationen und Veranstaltungen 
- Erstellung und Durchführung von Online-Befragungen 
- Datenanalysen 
- Aufbereitung von Ergebnissen (Berichte, Präsentationen, grafische Darstellungen u.a.)  

Eckpunkte 
- Entlöhnung im Stundenlohn  
- Stellenantritt: sofort oder nach Vereinbarung 

Anforderungsprofil und Qualifikationen 
- Bachelor-Abschluss im Bereich Sozialwissenschaften, Erziehungswissenschaften, Psychologie, 

Soziologie, Politikwissenschaften oder ähnliche Bereiche 
- Gute Kenntnisse in Statistik 
- Sehr gute Kenntnisse der Statistik- und Analysesoftware R 
- Erste Erfahrungen in der Durchführung von quantitativen und qualitativen Erhebungen von 

Vorteil 
- Sehr gute Anwendungskenntnisse der Microsoft-Office Programme Word, Excel und 

PowerPoint 
- Erfahrung mit Online Umfragetools, Unipark/Tivian von Vorteil  
- Hohe soziale Kompetenz, offene und klare Kommunikation 
- Sorgfältige, exakte und zuverlässige Arbeitsweise 
- Muttersprache Deutsch oder Französisch mit sehr guten Kenntnissen der anderen Sprache 

(zweisprachiger Betrieb), Italienischkenntnisse von Vorteil 

Wir bieten 
- Einblick in Bildungspolitik und Bildungsforschung 
- Ein kleines Team engagierter und motivierter Mitarbeitender 
- Ein angenehmes Arbeitsklima 
- Einen Arbeitsort in unmittelbarer Nähe des Bahnhofs Bern 

Bewerbung 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns über Ihre Bewerbung (Motivationsschreiben, 
CV, Diplome und (Arbeits-)Zeugnisse) auf elektronischem Weg an untenstehende E-Mail Adresse. 

Kontakt für weitere Informationen 
Daniela Guerra Tel. 031 552 30 78, daniela.guerra@zemces.ch  

mailto:daniela.guerra@zemces.ch

